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RI.GZ.4120.5.2026 Szczytna, 07.09.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:
Gmina Szczytna

ul. Wolnosci 42

57-330 Szczytna

NIP 8831678051

REGON 890718171

2. Tryb udzielenia zaméwienia:
Do przedmiotowego postgpowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 793), zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

3. Przedmiot zamdéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkéw oraz Gminnego Programu
Opieki nad Zabytkami dla Gminy Szczytna na lata 2028 -2032.

4. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Aktualizacja Gminnej Ewidencji Zabytkéw (GEZ) Gminy Szczytna, na ktéra sktada sie:

a. wykonanie kwerendy w Wojew6dzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw we Wroctawiu - pozyskanie
listy obiektéw oraz obszaréw; weryfikacja obiektéw oraz obszaréw objetych gminng ewidencjg
zabytkéw w zakresie zgodnosci z rejestrem zabytkow nieruchomych Dolnoslaskiego Wojewédzkiego
Konserwatora Zabytkéw we Wroclawiu (dalej: DWKZ) oraz z lista zabytkéw wpisanych do
Wojewodzkiej Ewidencji Zabytkow zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

b. Weryfikacja istniejacej GEZ w celu usuniecia z niej obiektow, ktére nie istnieja Iub utracily swoje
wartosci zabytkowe oraz naniesienia innych zmian niezbednych dla zgodnosci Gminnej Ewidencji
Zabytkoéw oraz poszczegélnych kart ewidencyjnych z obowigzujacymi przepisami prawa oraz stanem
faktycznym na dzien zakoficzenia realizacji umowy;

¢. Przygotowanie stosownego wniosku do DWKZ w sprawie zmian i aktualizacji GEZ wraz
z uzyskaniem kompletnych uzgodnien DWKZ;

d. Przygotowanie projektéw innych stosownych zawiadomiefi oraz obwieszczen dotyczacych zmian
w GEZ;

e. W przypadku stwierdzenia, ze dany obiekt lub obszar powinien byé¢ objety wpisem do GEZ nalezy
przygotowac stosowny wniosek do DWKZ w tej sprawie i uzyskaé pozytywna opinie;

f. Dokonanie ogledzin kazdego obiektu ujetego w GEZ w terenie oraz wykonanie zdje¢ kazdego
z obiektow;

g. Aktualizacj¢ istniejacych lub/i opracowanie nowych kart adresowych wg wzoru wprowadzonego
przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dla wszystkich obiektéw zabytkowych, stanowisk
archeologicznych, stref, uktad6w, itp. aktualnie ujetych w GEZ, a takze tych nieujetych, w stosunku do
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ktdrych istnieje taka potrzeba;

h. Sporzadzenie tabelarycznego zestawienia obiektow w ukladzie adresowym i w ewidencyjnym wg
miejscowosci;

i. Uzyskanie dla zaktualizowanej Gminnej Ewidencji Zabytkéw, pozytywne] opinii/akceptaciji
DWKZ, a w przypadku braku akceptacji Wykonawca dokona poprawy w/w opracowania celem
ostatecznego pozytywnego zaopiniowania. Wykonawca przed przekazaniem zaktualizowanej GEZ
do zaopiniowania DWKZ zobowigzany jest uzyska¢ wstgpng akceptacj¢ opracowania przez
Zamawiajacego, ktéry jest zobowigzany do przedstawienia tej opinii w terminie 21 dni od daty
przekazania materialéw przez Wykonawce;

j. Przygotowanie projektu zarzadzenia Burmistrza Szczytnej w sprawie przyjecia lub aktualizacji
Gminnej Ewidencji Zabytkéw Gminy Szczytna wraz z uzasadnieniem;

k. Przekazanie Zamawiajagcemu kompletnego opracowania zaktualizowanej GEZ w nastgpujgcym
zakresie:

- 2 egz. GEZ w formie papierowej (A4 kolor) oprawiony w sposéb trwaty;

- 1 egz. GEZ w formie papierowej (A4 kolor) oprawiony w sposob umozliwiajagcym wypigcie
poszezegblnych dokumentow;

- 1 egz. GEZ w formie cyfrowej (forma edytowalna oraz pdf) - na nosniku elektronicznym;

- tabelaryczne zestawienie w formie papierowej oraz cyfrowej umozliwiajgcej edytowanie
w ukladzie adresowym i ewidencyjnym wedlug miejscowosci.

2) Aktualizacja Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami (GPOnZ) Gminy Szczytna na lata 2028
- 2032, na ktore sklada sie:

a. Sporzadzenie opracowania pn. ,,Gminny Program Opieki nad Zabytkami Gminy Szczytna na lata
2028-2032";

b. Uzyskanie pozytywnej opinii DWKZ dla wykonanego opracowania;

c. Wykonawca przed przekazaniem GPOnZ do zaopiniowania DWKZ zobowigzany jest uzyskaé
wstepna akceptacje opracowania przez Zamawiajacego, ktory jest zobowigzany do przedstawienia
tej opinii w terminie 14 dni od daty przekazania opracowania przez Wykonawcg;

d. Przygotowanie projektu uchwaly Rady Miejskiej w Szczytnej w sprawie przyjecia GPOnZ
Gminy Szczytna na lata 2028-2032;

e. Zadanie obejmuje prezentacje i niezbedne konsultacje opracowania na posiedzeniach Komisji
Rady Miejskiej i sesjach Rady Miejskiej w Szczytnej;

f. Przekazanie Zamawiajgcemu kompletnego opracowania GPOnZ w nastepujacym zakresie:

- 3 egz. GPOnZ w formie papierowej (A4 kolor) oprawione w sposéb trwaly;

- 1 egz. GPOnZ w formie cyfrowej (forma edytowalna oraz pdf) — na nosniku elektronicznym,;

- 1 egz. GPOnZ w wersji elektronicznej, w formacie XML — przygotowanej zgodnie z ustawg z dnia
20 lipca 2000 1. 0 oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (Dz.U.
z 2019 1., poz. 1461) oraz z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2011 r.
w sprawie wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych zawierajgcych akty
normatywne i inne akty prawne, dziennikow urzgdowych wydawanych w postaci elektronicznej
oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych (Dz.U. z 2023 r.,
poz. 2622).

3) Zamdwienie nalezy realizowa¢ zgodnie z:

a. Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz.U. z 2024 r., poz.
1292 z p6zn. zm.);

b. Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 maja 2011r. w sprawie
prowadzenia rejestru zabytkéw, krajowej, wojewddzkiej i gminnej ewidencji zabytkéw oraz
krajowego wykazu zabytkow skradzionych lub wywiezionych za granice niezgodnie z prawem
Dz, z2021 r.poz. 56);



c. Instrukcjg opracowania karty adresowej zabytku nieruchomego (GEZ) i jej wzoru opublikowang
przez Narodowy Instytut Dziedzictwa w Warszawie;

d. Poradnikiem metodycznym pt. ,»Gminny program opieki nad zabytkami” opublikowanym przez
Narodowy Instytut Dziedzictwa w Warszawie;

e. W zakresie publikacji opracowanego Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami w Dzienniku
Urzgdowym, zgodnie z ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych
1 niektérych innych aktéw prawnych (Dz.U. z 2019 1., poz. 1461) oraz z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministr6w z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych zawierajgcych akty normatywne i inne akty prawne, dziennikéw urzgdowych
wydawanych w postaci elektronicznej oraz srodkow komunikacji elektronicznej i informatycznych
nos$nikéw danych (Dz.U. z 2023 1., poz. 2622);

S. Informacje dodatkowe istotne z punktu widzenia wykonania zaméwienia:

1) Informacje na temat Gminnej Ewidencji Zabytkéw oraz Gminnego Programu Opieki nad
Zabytkami Gminy Szczytna sg dostepne na stronie internetowej https://bip.szczytna.pl/ w zakladce
Prawo lokalne — Zabytki.

2) Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia niezbedne do
wykonania zadania;

3) Realizacja przedmiotu zaméwienia polegaé bedzie na calosciowym wykonaniu ustugi wraz
z dostarczeniem opracowanej dokumentacji do Urzedu Miasta i Gminy w Szczytnej na podstawie
sporzadzonej umowy.

6. Termin realizacji zaméwienia:

Termin wykonania zostanie indywidualnie ustalony z Wykonawea jednak nie moze on byé
pdzniejszy niz 31 pazdziernika 2027 r. Za termin wykonania Zamawiajacy uznaje przekazanie
kompletnego opracowania bedacego przedmiotem zamoéwienia, zawierajacego w swej tresci
kompletne uzgodnienia DWKZ.

7. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Posiadanie wiedzy i doswiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zamdwienia,
polegajgcego na nalezytym wykonaniu i prawidiowym ukonczeniu, w ciagu ostatnich trzech lat
liczge od daty przewidzianej na skladanie ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy
—to w tym okresie, co najmniej jednego gminnego programu opieki nad zabytkami i co najmniej
jednej gminnej ewidencji zabytkow:

2) Za prawidlowo ukoficzone Zamawiajacy uzna opracowania, ktére zostaly przyjete do stosowania
odpowiednio:

a. W zakresie gminnego programu opieki nad zabytkami

- uchwata odpowiedniego organu publikowana na stronie wlasciwego dziennika urzedowego;

b. W zakresie gminnej ewidencji zabytkéw

- Zarzadzenie Wojta/Burmistrza/Prezydenta Miasta o przyjeciu lub aktualizacji GEZ opublikowane
na wlasciwym BIP;

3) Warunki udziatu w postgpowaniu oceniane bedg wedtug klucza spetnia/nie spelnia.

8. Okres zwigzania oferts: 30 dni.

9. Osoby do kontaktu w sprawie zaméwienia: Anna Pabian — inspektor ds. gospodarki zasobami
lokalowymi i gruntowymi, e-mail: zasoby.lokalowe@szczytna.pl, tel. 74 8683305 wew. 27.

10. Kryteria wyboru ofert:
Cena — 100%.



11. Do oferty nalezy zalgczy¢ nastepujace dokumenty/oswiadczenia:

1) Wykaz opracowan wykonanych przez Wykonawce wraz z dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie ww. opracowan (odpowiednio Uchwata odpowiedniego organu opublikowana
na stronie wiasciwego dziennika urzgdowego lub Zarzadzenie WOjta/Burmistrza/Prezydenta
o przyjeciu GEZ opublikowane na wiasciwym BIP), ktérego wzér stanowi Zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

12. Warunki gwarancji:
24 miesiace.

13. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzagdzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na zataczonym formularzu
ofertowym, wypetni¢ na komputerze lub niescieralnym atramentem.

14. Miejsce i termin zlozenia/przeslania ofert:

Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miasta i Gminy w Szczytnej,
ul. Wolnosci 42, 57-330 Szczytna lub przestaé poczta elektroniczng na adres:
ePUAP:/Szczytna/SkrytkaESP
lub e-Doreczenia: AE:PL-48676-34988-VIBTH-24
do dnia 21 wrzesnia 2026 r., do godziny 15:30

— Zawigzgcg uznaje si¢ date wplywu ofert.

[—y

Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

2. Oferent moze przed uplywem terminu skiadania ofert zwréci¢ si¢ z wnioskiem
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

3. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany tresci zapytania ofertowego przed
uplywem terminu _skladania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczana na stronie
internetowej Zamawiajacego.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé od oferentdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

15. Do zapytania zostaje zalgczony wiazacy wzér umowy, ktéry zawiera istotne postanowienia
umowy, ktéra zostanie zawarta z Wykonawcg wybranym w niniejszym postgpowaniu, stanowiacy
Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

17. Warunki wykluczenia:

Wykonawca nie moze byé powiazany z Gming Szczytna, osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowiazan w imieniu ww. podmiotu lub osobami wykonujgcymi w imieniu ww. podmiotu
czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

« uczestnictwo w spélce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

» posiadanie udzialéw lub co najmniej 10% akcji;

» pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

« pozostawanie w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa Ilub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
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przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku ww. powigzan Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

18. Klauzula informacyjna RODO

W nawigzaniu do prowadzonego postepowania oraz w zwiazku z obowiazujacymi przepisami

dotyczacymi danych osobowych (RODO) informuj¢ co nastepuje:

W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 04.05.2016 r.), informujemy o zasadach

przetwarzania danych osobowych oraz o przystuguj acych prawach z tym zwigzanych.

Na podstawie art.13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw

95/46/WE ( ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO” )- informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/ Panu prawach z tym
zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych [ADO] jest Burmistrz Szczytnej,

ul. Wolnosci 42, 57-330 Szczytna, e-mail: burmistrz@szczytna.pl. Tel.: +48 74 86 83 305.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowag sie z wyznaczonym
przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, droga elektroniczng pod adresem
e-mail: corso.rodo@wp.pl, telefonicznie- nr telefonu 661 713 318, badz pisemnie, kierujac
korespondencje¢ na, podany wyzej, adres Administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust. 1 lit ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na kompleksowe

opracowanie Gminnego Programu Rewitalizacji Gminy Szczytna na lata 2024-2030.

4. Pani/Pana dane przetwarzane nie beda przekazywane innym odbiorcom.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji

miedzynarodowych,

Pani/Pana dane bedg przechowywane zgodnie z kategorig archiwalng 5 lat,

Ma Pani/Pan prawo do dostepu, poprawy, sprostowania lub usunigcia podanych danych,

wnioskowania o ograniczenie lub wniesienie sprzeciwu wobec ich przetwarzania,

8. Ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

9. W razie niezgodnego z prawem przetwarzania danych mam Pani/Pan prawo do wniesienia
skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylgcznie podmioty upowazniane na
podstawie przepiséw

11. Zgromadzone dane nie beda stuzyly do profilowania.
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19. Sposéb oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego. W przypadku gdy oferta nie bedzie spelnia¢ ktéregokolwiek z wymogow
formalnych zostanie odrzucona.

2. Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona bez rozpoznania. Zamawiajacy nie przewiduje
procedury odwolawczej z tytulu odrzucenia oferty nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.



3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, osobno dla kazdej czesci, ktéra uzyska najwyzsza
liczbe punktéw stanowigcg sume punktéw uzyskanych w poszczegbdlnych kryteriach oceny.

4. Wykonawcy, ktérzy biorg udziat w postepowaniu zostang poinformowani o wyniku
postepowania.

20. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem strony

internetowej znajdujacej si¢ pod adresem www.bip.szczytna.pl/ w zakladce Ogloszenia —
Zapytania ofertowe.

Sporzqdzita:
inspektor. ds. gospodarki zasobami lokalowymi i gruntowymi - Pabian Anna
tel. 74 868 33 05 wew. 27, e-mail: zasoby.lokalowe(@szczytna.p!



