ZARZADZENIE NR 12/2022
BURMISTRZA SZCZYTNEJ

z dnia 27 stycznia 2022 1.

w sprawie funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w Szezytnej w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii

Na podstawie §21, 22, 24 oraz 25 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 maja 2021 r.w sprawie
ustanowienia okrelonych ograniczesi, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U.
z2021r. poz. 861 ze zmianami) oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2021r. poz.1372 ze zm.) Burmistrz Szczytnej, zarzadza co nastgpuje:

§ 1. W zwiazku ze stanem epidemii wywolanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, ustalonym na
obszarze calego kraju i koniecznoscig zapewnienia bezpieczenstwa obywateli,wprowadza si¢ ponizsze zasady
funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w Szczytnej, zwanego dalej Urzedem, polegajgce na:

1) wykonywaniu przez Urzad zadan niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom, w szczegélnosci
spraw z zakresu:

a) rejestracji stanu cywilnego;

b) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych;

¢) pomocy spotecznej;

d) $wiadczenia ustug komunainych;

¢) budownictwa oraz planowania i zagospodarowania przestrzennego;
) ochrony $rodowiska;

g) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym drogi
publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi publicznej,
udostepnienia przedsiebiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajgcia pasa
drogowego drogi publicznej wcelu umieszezenia W nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub
prowadzenia robdt w tym pasie dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej.

2) realizowaniu bezposredniej obstugi klienta, zgodnie z zasadami okreélonymi w niniejszym zarzgdzeniu.
§ 2. W celu zatatwienia spraw urzedowych zaleca sig:
1. kontakt telefoniczny pod numerami: /74/ 8683-305, /74/ 8683-276, /74/ 8683-681;
2. kontakt za posrednictwem faksu pod nr (74) 86 83 020;
3. kontakt za pomocg poczty e-mail pod adresem: szezytna@szezytna.pl;

4. kontakt za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustugi Administracji Publicznej (ePUAP), adresy
skrytek: /Szczytna/skrytka lub /Szczytna/SkrytkaESP przy pomocy profilu zaufanego;

5. kontakt za pomocg operatora pocztowego na adres: Urzad Miasta i Gminy w Szezytnej, ul. Wolnosei 42,
57-330 Szczytna.

§ 3. 1. Bezposredni kontakt osobisty interesanta z pracownikiem Urzedu mozliwy jest, jesli zatatwienie
sprawy wymaga osobistego stawiennictwa lub udziatu interesanta.

2. Termin wizyty interesanta w Urzedzie wcelu zalatwienia sprawy w kontakcie osobistym
z pracownikiem Urzedu ustalany jest telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

§ 4. Przyjmuje sie nastepujace zasady obstugi Interesantow, uwzgledniajgce aspekty ochrony zdrowia
i zycia w zwigzku z wystgpowaniem stanu epidemii:

1) Interesant zostaje poddany recznemu pomiarowi temperatury ciata dokonanemu przez pracownika Biura
Obstugi Interesantow. W przypadku, gdy pomiar temperatury ciata osoby wchodzacej do budynku Urzedu
wykazuje poziom wiekszy lub réwny 37,5 stopni Celsjusza, osoba taka, po odczekaniu 3 min. poddawana
jest powtérnemu badaniu i jesli wykazuje ono poziom mniejszy lub réwny 37,4 stopni Celsjusza osoba ta
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moze poruszaé si¢ po budynku Urzedu. Jezli powtérne badanie wykazuje poziom wigkszy lub rowny 37,5

stopnia Celsjusza osoba taka nie jest wpuszczana na teren Urzedu.

2) Interesant wchodzacy na teren Urzedu zobowigzany jest do:

a) dokonania dezynfekcji rak (z uzyciem srodka dezynfekcyjnego dostepnego w Urzgdzie),

b) zakrycia czesci twarzy (usta i nos).

3) Pracownik Urzedu podejmuje interesanta, ktéry ma zakryty nos i zakryte usta.

4) Pracownik przyjmuje interesanta, co do zasady, nie na stanowisku pracy, ale w wyznaczonym stanowisku

obstugi usytuowanym na parterze Urzedu.

5) Po wyjsciu interesanta pracownik Urzedu zobowiazany jest zdezynfekowaé rgce oraz blat stotu
w wyznaczonym  stanowisku obstugi, przy ktorym obstugiwat interesanta (z uZzyciem plynu

dezynfekcyjnego).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2022r.
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