ZARZADZENIE NR 178/2023
BURMISTRZA SZCZYTNEJ

z dnia 19 wrzesnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), oraz
Zarzadzenia nr 45/2018 Burmistrza Szczytnej z dnia 10 maja 2018 roku w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci oraz wprowadzenia zakladowego planu kont dla budzetu Gminy oraz Urzedu Miasta i Gminy
Szczytna zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej srodkow trwatych (ewidencjonowanych na kontach
011 - Srodki trwate, 013 - Pozostate $rodki trwate).

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedtug spisu ewidencyjnego na dzien 02 pazdziernika 2023 r. Czas
trwania spisu znatury: od 10 pazdziernika 2023 r. do 27 pazdziernika 2023 r. Szczegblowy harmonogram
inwentaryzacji stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 3. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Krzysztof Zak - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2) Krzysztof Hawatej - zastepca przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej,
3) Aneta Sitarz - cztonek komisji,
4) Tadeusz Padykuta - cztonek komisji.

§ 4. 1. Powoluje zespoly spisowe dla celéw prowadzenia spisu znatury zawarte w zatgczniku nr 2 do
zarzadzenia.

2. Powotuj¢ zesp6l spisowy do przeprowadzenia na dzien 31 grudnia 2023 r. metoda weryfikacji
inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych ewidencjonowanych w grupie II $rodkéw trwalych w nastepujacym
skladzie:

1) Krzysztof Zak - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,

2) Tadeusz Padykuta - cztonek komisji,

3) Teresa Zardwna - cztonek komisji.
§ 5. Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powinno nastapi¢ nie pdzniej niz do 15 stycznia 2024 r.
§ 6. Wyniki inwentaryzacji ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 178/2023
z dnia 19 wrzeénia 2023 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SRODKOW TRWALYCH

Czynnos$ci inwentaryzacyjne Termin Osoby odpowiedzialne
wykonania
Przeszkolenie cztonkéw komisji do 09.10.2023 1. Skarbnik Gminy
inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materialéw niezbednych do | do 09.10.2023 . Skarbnik Gminy

przeprowadzenia inwentaryzacji (druki,
o$wiadczenia, protokoty, itp.)

Przygotowanie p6l spisowych do 09.10.2023r. | Osoby materialnie
odpowiedzialne za skladniki
majatkowe
Pobranie arkuszy spisowych od 10.10.2023 1. Przewodniczacy zespotéw
' do 11.10.2023 r. spisowych
Spis z natury od 10.10.2023 1. Zespoly spisowe
do 27.10.2023 1.
Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej| do 30.10.2023 1. Zespoty spisowe
do komisji inwentaryzacyjnej
Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej| do 30.10.2023 r. Komisja inwentaryzacyjna
do ksiegowosci
Wycena spisu, sprawdzenie poprawnosci do 30.11.2023 . Ksiegowos¢
zebranej dokumentacji i ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych
Wyjasénienie przyczyn powstania roznic do 15.12.2023 1. Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych, sporzadzenie protokotu Inwentaryzacyjnej przy udziale
z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji z cztonkéw Komisji
wnioskami odnos$nie do ich rozliczenia Inwentaryzacyjnej
Zaopiniowanie wnioskéw komisji do 20.12.2023 r. Opinia Radcy Prawnego i
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania Skarbnika Gminy

niedoboréw za niemieszczace sie w granicach
norm lub zawinione

Decyzja Burmistrza w sprawie réznic do 10.01.2024 r. Burmistrz Szczytnej
inwentaryzacyjnych
Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji | do 15.01.2024 r. Ksiegowos¢

w ksiegach rachunkowych
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Zakacznik nr 2 do zarzadzenia nr 178/2023

z dnia 19 wrzeénia 2023 1.

ZESPOLY SPISOWE
Zespol Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespolu spisowego
spisowy
Nr1 Budynki ilokale Gminy Szczytna (Srodki trwate — gr. I). ANNA PABIAN
- przewodniczacy
Budynki Gminy Szczytna przekazane jednostkom w trwaly zarzad oraz w{BOZENA BRODZIAK
uzyczenie (Srodki trwate — gr. I). -cztonek zespotu
Nr2 Obiekty sportowe i rekreacyjne Gminy Szczytna ($rodki trwale — gr. I). ALEKSANDRA RAIS
- przewodniczacy
TADEUSZ PADYKULA
- czlonek zespolu
Nr3 Mosty i drogi Gminy Szczytna ($rodki trwate — gr. IT). TADEUSZ PADYKULA
- przewodniczacy
ALEKSANDRA RAIS
- czlonek zespolu
Nr 4 Kotly energetyczne, grzewcze (Srodki trwate — gr. IIT). TADEUSZ PADYKULA
Sprzet specjalistyczny ($rodki trwate — gr. V). -przewodniczacy
RAFAE NIEWIAROWSKI
~cztonek zespotu
Nr5 Urzadzenia zwigzane z gospodarka wodno-$ciekowsa (Srodki trwale — gr. IVIMARIUSZ BEDNAREK
oraz gr.VI). - przewodniczacy
KRYSTIAN RYZNAR
Zestawy komputerowe oraz sprzet specjalistyczny na terenie spotki Ushugi| - czlonek zespolu
Komunalne (Srodki trwate — gr. IV).
Urzadzenia kserograficzne na terenie spoiki Uslugi Komunalne Gminy
Szczytna
Nr6 Sprzet komputerowy tj. zestawy komputerowe, drukarki, skanery itp.($rodki{PIOTR POPLAWSKI
trwale — gr. IV). -przewodniczacy
RAFAEL KOTFAS -
Urzadzenia kserograficzne (kserokopiarki) znajdujace sie w budynku UMiG|czionek zespotu
Szczytna (Srodki trwale — gr. VIII).
Nr7 Urzadzenia techniczne oraz sprzet specjalistyczny (Srodki trwate — gr.VI). ALEKSANDRA RAIS
- przewodniczacy
‘Wiaty przystankowe na terenie Gminy Szczytna (Srodki trwale — gr.VIII oraz/ANNA PABIAN
pozostate srodki trwale na konto 013). - czonek zespotu
Nr8 Pojazdy oraz sprzet specjalistyczny znajdujacy sie na wyposazeniu RAFAE KOTFAS
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Szczytnej (Srodki trwale — gr. I'V oraz gr.VII). |-przewodniczacy
ANETA MILKE-BULKA
Wyposazenie Ochotniczej Strazy Pozarnej w Szczytnej (pozostate Srodkij-czlonek zespohu
trwate na konto 013).
Wyposazenie Ochotniczej Strazy Pozarnej w Chocieszowie (pozostate $rodki
trwate konto 013).
Nr 9 Kamery i systemy monitoringowe na terenie Gminy Szczytna (Srodki trwale| RAFAL KOTFAS
— gr. VI oraz pozostale sroki trwate). - przewodniczacy )
MALGORZATA KEPINSKA
Sprzet specjalistyczny uzytkowany przez Terenowy Klub Sportowy w|-czlonek zespotu
Szczytnej (Srodki trwate gr. V).
Urzadzenia techniczne (faczno$¢ radiowa) w budynku UMIG ($rodki trwate —
gr. VI).
Nr 10  |Pojazdy na stanie Urzedu Miasta i Gminy w Szczytmej (Srodki trwate — gr..RAFAL NIEWIAROWSKI
VID). -przewodniczacy
KRYSTIAN RYZNAR
Samochody oraz sprzet specjalistyczny przebywajacy na terenie spotki Ushugi|-czlonek zespotu
Komunalne ($rodki trwate — gr. VII).
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Przyrzady oraz ruchomosci (kontener sanitarny, zestaw narzedziowy, namiot

ekspresowy) przebywajace na terenie spétki Ushugi Komunalne (Srodki
trwate — gr. VIII).

Nr 11

Wyposazenie biur oraz budynku Urzedu Miasta i Gminy w Szczytnej
(pozostate Srodki trwate konto 013)

BEATA KWOLEK
-przewodniczacy
MAELGORZATA
KUCHARZEWSKA
-czionek zespotu

Nr 12

Sprzet komputerowy (skanery, drukarki) w pomieszczeniu Archiwum Urzedu
Miasta i Gminy w Szczytnej — ul. Pocztowa 11 (Srodki trwate — gr. IV).

Wyposazenie biwra archiwum Urzedu Miasta i Gminy w Szczytnej — ul.
Pocztowa 11 (pozostate $rodki trwate konto 013).

ANETA MILKE-BULKA
-przewodniczacy

PIOTR POPLAWSKI
-czlonek zespotu

Nr 13

Garaze blaszane znajdujace sie przy ulicy Pocztowej 11 (Srodki trwale — gr.
VIII oraz pozostate Srodki trwate konto 013).

Stragany ekspozycyjne oraz choinka amerykanska znajdujace sie przy ulicy
Pocztowej 11 (pozostale Srodki trwale konto 013).

Garaze blaszane znajdujace sie przy Szkole Podstawowej w Szczytnej ul.
Koscielna 6 (pozostate $rodki trwale konto 013).

KATARZYNA LESZCZYNSKA
-przewodniczacy

IGA TULIN

-czionek zespolu

Nr 14

Wyposazenie §wietlicy w Zlotnie oraz w Lezycach (pozostale Srodki trwate
konto 013).

Sprzet specjalistyczny oraz wyposazenie w sotectwie Niwa (pozostale $rodki
trwate konto 013).

Gabloty oraz fotopulapki umieszczone na terenie Gminy Szczytna (pozostate
$rodki trwate konto 013).

AGNIESZKA BARANOWSKA
-przewodniczacy

BEATA KWOLEK

-czionek zespotu

Nr 15

Srodki obce tj. $érodki bedace wiasnoécia Centrum Personalizacji
Dokumentéw MSWiA (Srodki trwale — obce).

ANNA ARCINOWSKA
-przewodniczacy
PIOTR POPLAWSKI
-cztonek zespotu

Nr 16

Sprzet specjalistyczny — kosiarka ~ zakupiona w ramach projektu ,,W gminie
Szczytna myslimy globalnie, a dzialamy lokalnie”(pozostate srodki trwate
konto 013).

Wyposazenie Otwartej Strefy Aktywnoéci przy ul. Wolnosci 80 w Szczytnej
(pozostate Srodki trwale konto 013).

Wyposazenie placu zabaw przy ul. Koscielnej 6 (przy Orliku)
(pozostate Srodki trwale konto 013).

ALEKSANDRA RAIS
-przewodniczacy

RAFAL NIEWIAROWSKI
-cztonek zespotu

Nr 17

Wyposazenie mieszkania chronionego ul. WolnosSci (pozostale srodki trwate
konto 013).

Wyposazenie mieszkania ul. Robotnicza 15 (pozostate srodki trwate konto
013).

ANNA PABIAN
-przewodniczacy
KRYSTIAN RYZNAR
~czlonek zespotu

Nr 18

Wryposazenie budynku bylej $wietlicy szkolnej przy ul. Pocztowej 9
(pozostate srodki trwate konto 013).

Wyposazenie przekazane dla obywateli Ukrainy umieszczone przy ul.
Pocztowej 9 (pozostate $rodki trwate konto 013).

ANETA MILKE-BUELKA
-przewodniczacy

RAFAL KOTFAS
~cztonek zespotu

Nr 19

Pozostale $rodki trwale zakupione w mikro projekcie ,Przyjdicie na...”
(CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_008/0003284 (konto 013).

ANNA TYMCIO
-przewodniczacy
KAMILA RUSINSKA
-czionek zespohu
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