ZARZADZENIE NR 81/2024
BURMISTRZA SZCZYTNEJ

z dnia 13 maja 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 20/2023 Burmistrza Szczytnej z dnia 23 stycznia 2023r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Szczytnej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2024, poz.609 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 20/2023 Burmistrza Szczytnej z dnia 23 stycznia 2023r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Szczytnej wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W Rozdziale 2.Struktura organizacyjna Urzedu w § 8 ust. 2 pkt 1 skresla sig:
Dlit. ¢,
2) lit.f,
3) lit. h.

2. W Rozdziale 2.Struktura organizacyjna Urzedu w § 8 ust. 2 pkt.3 dodaje sig lit. i) o brzmieniu: "Stanowisko
ds. administracyjno-biurowych - symbol RO-AB (stanowisko urzednicze)".

3. W Rozdziale 2.Struktura organizacyjna Urzedu w § 8 ust. 3 dodaje sig:
1) punkt 5 o brzmieniu: "Stanowisko ds.infrastruktury technicznej - symbol - IT (stanowisko urzednicze)",
2) punkt 6 o brzmieniu: "Stanowisko ds.technicznych -symbol ST (stanowisko urzednicze)",
3) punkt 7 o brzmieniu: "Stanowisko ds.srodkéw zewnetrznych-symbol SZ (stanowisko urzednicze)",

4. W § 27 dodaje sie pkt.13 o brzmieniu: "prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o publicznym transporcie
drogowym w zakresie zadan nalezacych do kompetencji Gminy dotyczacych m.in. potwierdzen zgloszen
przewozu, wspolpracy przy aktualizacji rozkladow jazdy, dokonywania zmian w przebiegu istniejagcych linii
komunikacyjnych, zatwierdzania rozktadéw jazdy oraz dokonywania ich aktualizacji, administrowania systemem
informacji dla pasazera".

§ 2. W Rozdziale 4. Zadania i kompetencje Referatéw oraz samodzielnych stanowisk pracy:
1. W § 22 ust. 2 skresla si¢ pkt.16.

3. W § 25 ust. 3 skresla si¢ pkt.3.

™ 2. W § 25 ust. 3 skresla sig pkt.11.

4. Dodaje sie § 30a o brzmieniu:

"Do zakresu dziatania stanowiska ds.infrastruktury technicznej nalezy:

1) planowanie ikoordynacja dziatafi realizowanych ze srodkéw  wiasnych Gminy w zakresie
infrastrukturytechnicznej, ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza réwnowarto$¢ kwoty okreslonej w art.2 ust.1
pktl Ustawy Prawo Zamoéwiefi Publicznych,

2) przygotowanie dokumentacyjne, sporzadzenie projektow umow lub istotnych postanowiefi umow oraz
wyborwykonawcéw zadan inwestycyjnych i remontowych realizowanych ze S$rodkéw wilasnych Gminy
w zakresieinfrastruktury technicznej, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza réwnowarto$¢ kwoty okreslonej
w art.2ust.1 pkt 1 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

3) nadzoér nad realizacja zadan inwestycyjnych iremontowych realizowanych ze $rodkéw wiasnych
Gminy,ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art.2 ust.1 pkt 1 Ustawy
PrawoZamowient Publicznych oraz wspotpraca z inspektorami nadzoru.

4) koordynacja spraw zwiazanych z oznakowaniem i oswietleniem ulic i placow,
5) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o drogach publicznych nalezacych do kompetencji Gminy,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem $rodkéw z Powiatowego Urzedu Pracy, wtym
naorganizacje robét publicznych i prac spotecznie uzytecznych na terenie Gminy,
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7) nadzér nad zimowym utrzymaniem drog i chodnikéw w Gminie."
5. Dodaje si¢ § 30b o brzmieniu:
"Do zakresu dzialania stanowiska ds.technicznych nalezy:

1) dozér kottowni na biomase w budynkach: Urzgdu Miasta i Gminy w Szczytnej, Ochotnicze]j Strazy Pozarne]
w Szczytnej, Ochotniczej Strazy Pozarnej w Chocieszowie, ul. Wolnosci 80-82,

2) dozér fontann gminnych,
3) kierowanie oraz nadzor nad praca os6b na stanowiskach pracownikéw gospodarczych i sprzataczki,
4) prowadzenie spraw dot. remontéw, inwestycji i eksploatacji instalacji wodnych, grzewezych i sanitarnych,
5) prowadzenie spraw dotyczacych utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego."
6. Dodaje sie § 30c o brzmieniu:
"Do zakresu dziatania stanowiska ds.$rodkow zewngtrznych nalezy:

1) przygotowanie dokumentacyjne zadan inwestycyjnych iremontowych, ktore beda zaplanowane jako
zadaniawspotfinansowane ze $rodkow zewnetrznych,

2) przygotowanie wnioskéw o $rodki zewnetrzne na sfinansowanie realizacji inwestycji i prac remontowych,

3) nadzor nad realizacjg inwestycji iprac remontowych, oraz organizowanie nadzoru i wspdtpraca
z inspektorami nadzoru prowadzonych inwestycji iprac remontowych wspotfinansowanych ze srodkéw
zewnetrznych,

4) przygotowywanie opisow przedmiotdw zamowienia oraz projektéw umow lub istotnych postanowien
uméwdotyczacych zadan wspéifinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych oraz nadzér nad realizacja uméwz
wykonawcami wybranymi na podstawie ustawy - Prawo Zaméwien Publicznych,

5) rozliczanie $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje inwestycji iprac remontowych, oraz
prowadzenieraportowania i sprawozdawczosci z prowadzonych i zakoficzonych inwestycji i prac remontowych,

6) przygotowanie wnioskow o srodki zewngtrzne na sfinansowanie realizacji dokumentacji projektowych,
studiéwwykonalnosci, koncepcji planowanych inwestycji,

7) przygotowanie dokumentéw programowych Gminy Szczytna (strategie, programy rozwoju, rewitalizacji),

8) przekazywanie informacji osobom zainteresowanym na temat dostgpnych $rodkéw unijnych i krajowych,
ktore mozna wykorzystaé jako dofinansowanie realizowanych przedsigwzigc,

9) wystepowanie i pozyskiwanie dokumentéw niezbednych do skladania wnioskow o dofinansowanie,
wnioskow o ptatnosc¢ i sprawozdan.”

N § 3. W Rozdziale 7. Podziat zadan i komperencji pomigdzy kierownictwem Urzedu w § 41 ust. 8 dodaje :
1. punkt 5 o brzmieniu: Stanowiskiem ds.infrastruktury technicznej, '

2. punkt 6 o brzmieniu: Stanowiskiem ds.technicznych,

3. punkt 7 o brzmieniu: Stanowiskiem ds.srodkéw zewngtrznych.

§ 4. W zatgczniku nr 1 do Regulaminu uchyla si¢ dotychczasowy schemat struktury organizacyjnej Urzedu
i wprowadza si¢ w to miejsce schemat struktury organizacyjnej Urzedu w brzmieniu okreslonym w zataczniku do

niniejszego zarzadzenia.
§ 5. Pozostata tre$¢ Regulaminu nie ulega zmianie.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Szczytnej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2024r.
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