ZARZADZENIE NR 161/2026
BURMISTRZA SZCZYTNEJ

z dnia 7 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Szczytnej oraz powolania Zespotu ds. Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662)
oraz wzwigzku z § 19 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i1wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. z2024r. poz. 773),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Szczytnej System Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji, zwany dalej ,,SZBI”.

2. Dokumentacj¢ SZBI stanowiagca zatacznik do niniejszego zarzadzenia, wraz z zalgcznikami wskazanymi
w tej dokumentacji, przyjmuje si¢ do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Szczytne;.

3. Zakres stosowania SZBI oraz osoby ipodmioty zobowigzane do przestrzegania jego zasad okre$la
dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2.

§ 2. 1. Powoluje si¢ Zespot ds. Bezpieczenstwa Informacji, zwany dalej ,,Zespotem”, w nastepujacym sktadzie:
1) Aneta Sitarz — Sekretarz Gminy — Przewodniczacy Zespotu;
2) Beata Hucaluk-Szpanier — Zastgpca Burmistrza — Zastepca Przewodniczacego Zespotu;
3) Barbara Kwiecien — Skarbnik Gminy — cztonek Zespotu;
4) Piotr Poptawski — Administrator Systemow Informatycznych — cztonek Zespotu;
5) Jakub Kocyta — Pomoc administracyjna - w zakresie wsparcia informatycznego — cztonek Zespotu;
6) Krzysztof Hawatej — Kierownik Referatu Technicznego — cztonek Zespotu;
7) Marlena Tracz — Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Ustug Komunalnych — cztonek Zespotu;
8) Kamila Draczynska — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego — cztonek Zespotu.

2. Pracami Zespotu kieruje i koordynuje je Przewodniczacy Zespolu, a w razie jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego Zespotu.

3. W przypadku nieobecnosci czlonka Zespotu w pracach dotyczacych obszaru pozostajacego w jego
wlasciwos$ci moze uczestniczy¢ osoba wskazana przez Przewodniczacego Zespotu, posiadajaca wiedze niezbedng
do realizacji danego zadania.

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy, zgodnie z zasadami okre$lonymi w SZBI, w szczegdlnosci:

1. udziat w procesie szacowania ryzyka, w tym identyfikacji zagrozen i podatnosci oraz szacowaniu skutkow,
we wspolpracy z wlascicielami ryzyka;

2. udziat w przygotowywaniu i przegladzie planéw postepowania z ryzykiem;

3. dokumentowanie wynikow szacowania i postgpowania z ryzykiem oraz udziat w przygotowaniu raportow
w tym zakresie;

4. opracowywanie 1iaktualizowanie Deklaracji Stosowania zabezpieczen, przy udziale Administratora
Systemow Informatycznych oraz oséb odpowiedzialnych za obszary objete poszczegolnymi zabezpieczeniami;

5. udziat w okresowych przegladach dokumentacji SZBI oraz przygotowywaniu propozycji jej zmian;
6. przygotowywanie danych niezb¢dnych do przeprowadzania przegladow zarzadzania;

7. udziat, w razie potrzeby, w planowaniu dziatan korygujacych i doskonalacych dotyczacych SZBI;
8. wykonywanie innych zadan przypisanych Zespotowi w dokumentacji SZBI.

§ 4. 1. Sekretarz Gminy koordynuje funkcjonowanie Zespotu oraz procesy SZBI w zakresie przypisanym mu
w dokumentacji SZBI.
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2. Administrator Systemow Informatycznych realizuje zadania dotyczace bezpieczenstwa teleinformatycznego
oraz zabezpieczen technicznych w zakresie okreslonym w SZBI.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz osoby odpowiedzialne za poszczegodlne obszary realizuja
obowiazki wynikajace z SZBI w zakresie swojej wiasciwosci, w szczegdlnosci jako wiasciciele aktywow lub
wlasciciele ryzyka.

4. Zespot nie przejmuje odpowiedzialno$ci przypisanej w dokumentacji SZBI Burmistrzowi Szczytnej,
Sekretarzowi, kierownikom komodrek organizacyjnych, wilascicielom aktywow, wlascicielom ryzyka,
Administratorowi  Systemow Informatycznych, Inspektorowi Ochrony Danych ani innym osobom
odpowiedzialnym za okreslone obszary.

§ 5. 1. Wyniki prac Zespotu wymagajace zatwierdzenia przez Burmistrza Szczytnej sg przedkladane
Burmistrzowi przez Przewodniczacego Zespotu.

2. Zespot dokumentuje swoje dziatania w zakresie wymaganym przez dokumentacje SZBI.

3. Szczegotowy sposob realizacji poszczegdlnych procesow, zatwierdzania dokumentow, akceptacji ryzyka
oraz prowadzenia przegladow okresla dokumentacja SZBI.

§ 6. 1. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Szczytnej do zapoznania si¢ z wymaganiami
SZBI wiasciwymi dla wykonywanych przez nich zadan oraz do ich przestrzegania.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz osoby nadzorujace samodzielne stanowiska i funkcje zapewniaja
zapoznanie podleglych pracownikow z wymaganiami SZBI majgcymi zastosowanie do wykonywanych przez nich
obowigzkow.

§ 7. Nadzor nad funkcjonowaniem Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji sprawuje Burmistrz
Szczytne;.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, kierownikom komorek organizacyjnych,
cztonkom Zespotu ds. Bezpieczenstwa Informacji oraz innym osobom odpowiedzialnym za realizacj¢ zadan
okreslonych w SZBI — odpowiednio do zakresu ich obowigzkéw 1 odpowiedzialnosci.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Krzysztof Zak
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